
NO KK :

NIK :

A. PERSYARATAN PERMOHONAN AKTA KELAHIRAN
1. Mengisi formulir permohonan yang diperoleh di Kantor Catatan Sipil.
2. Surat Keterangan Lahir dari Lurah/Perbekel dan disahkan oleh Camat atau dari Dokter/Bidan.
3. a. Fotocopy Akta Perkawinan orang tua bagi perkawinan dari tanggal 1 Oktober 1975

b.Fotocopy  Surat  Keterangan  Kawin  orang  tua  disahkan  oleh  Camat  bagi  perkawinan  sebelum  1  
Oktober 1975.

4. Fotocopy KTP orang tua.
5. Fotocopy kartu keluarga orang tua.
6. Fotocopy KTP 2 orang saksi.
7. Fotocopy ijazah bagi yang sudah memiliki ijazah.
8. Apabila salah satu atau kedua orang tuanya sudah meninggal dunia haru melampirkan :

- Fotocopy Akta Kematian orang tua bagi perkawinan dari tgl. 1 Oktober 1975 keatas.
- Surat Keterangan Kawin orang tua bai perkawinan sebelum tanggal 1 Oktober 1975.
- Surat Keterangan Meninggal orang tua bagi perkawinan sebelum tanggal 1 Oktober 1975.

9. Dokumen Imigrasi (Pasport, Visa, dll yang telag dilegalisir) bagi WNA.
B. Informasi petugas pelayanan :

- Tanggal terima : ...................................................................................................................
- Atas nama : ...................................................................................................................
- Kewarganegaraan : WNI/WNA
- Agama : Hindu/Budha/Kristen Katolik/Kristen Protestan/Islam/Kong Hu Chu
- Persyaratan : lengkap/tidak lengkap
- Nomor Akta : ...................................................................................................................

C. Paraf petugas



Singaraja, .....................................................

Perihal : Pencatatan/Penerbitan Perkawinan
Kelahiran, Perceraian, Kematian Kepada
Pengakuan/Pengesahan Anak dan Yth. Bapak Kepala Dinas Kependudukan
Surat Keterangan dan Catatan Sipil Kabupaten Buleleng

di-
Singaraja

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : ......................................................................................................

Tempat/Tgl. Lahir : ......................................................................................................

Agama : ......................................................................................................

Pekerjaan : ......................................................................................................

Alamat : ......................................................................................................

Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak, kiranya berkenan mencatatkan/menerbitkan :

...............................................................................................................................................atas nama :

Nama : ......................................................................................................

Tempat/Tgl. Lahir : ......................................................................................................

Agama : ......................................................................................................

Pekerjaan : ......................................................................................................

Alamat : ......................................................................................................

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini kami lampirkan persyaratan sebagai berikut :

1. ..........................................................................................................................................................

2. ..........................................................................................................................................................

3. ..........................................................................................................................................................

4. ..........................................................................................................................................................

5. ..........................................................................................................................................................

6. ..........................................................................................................................................................

7. ..........................................................................................................................................................

8. ..........................................................................................................................................................

9. ..........................................................................................................................................................

10. ..........................................................................................................................................................

Demikian permohonan ini kami ajukan, atas perhatian Bapak kami ucapkan terima kasih.

Pemohon,

………………………………….



Kode : F-2.01
Pemerintah Kab./Kota :
Kecamatan :
Desa/Kelurahan : Kode Wilayah : 

FORMULIR PELAPORAN KELAHIRAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama lengkap : ......................................................................................................................
NIK : ......................................................................................................................
Umur : ......................................................................................................................
Pekerjaan : ......................................................................................................................
Alamat : ......................................................................................................................

Hubungan dengan si bayi : ......................................................................................................................

Melaporkan bahwa lahir :

Pada hari : ......................................................................................................................
Tanggal : ......................................................................................................................
Pukul : ......................................................................................................................
Bertempat di : ......................................................................................................................
Jenis kelahiran : tunggal/Kembar *)
Nama **) : ......................................................................................................................
Jenis Kelamin **) : ......................................................................................................................
Anak ke : ………..(………………………)

Dari seorang ibu :
Nama lengkap : ......................................................................................................................
NIK : ......................................................................................................................
Tanggal lahir/umur : ......................................................................................................................
Kewarganegaraan : ......................................................................................................................
Pekerjaan : ......................................................................................................................
Alamat : ......................................................................................................................

Istri dari :
Nama lengkap : ......................................................................................................................
NIK : ......................................................................................................................
Tanggal lahir/umur : ......................................................................................................................
Kewarganegaraan : ......................................................................................................................
Pekerjaan : ......................................................................................................................
Alamat : ......................................................................................................................

Terlampir disertakan persyaratan – persyaratan sebagai berikut :
1. Surat kelahiran dan penolong kelahiran
2. KTP dan Kartu Keluarga orang tua
3. Buku Nikah/Akta Perkawinan orang tua
4. Data saksi-saksi (2 orang saksi)
5. …………………………………………

………………   …….,…………..20….
Pelapor,

……………………….

*) Coret yang tidak perlu
**) Apabila jenis kelahiran kembar, tuliskan nama-nama yang diberikan kepada bayi kembar secara berurutan dan jenis kelamin dari  

masing-masing bayi tersebut!



SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

Tempat/tanggal lahir :

Pekerjaan :

Alamat :

Dengan ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa anak saya sebagaimana tersebut dibawah 

ini :

1. Nama :

Tempat/tanggal lahir :

2. Nama :

Tempat/tanggal lahir :

3. Nama :

Tempat/tanggal lahir :

4. Nama :

Tempat/tanggal lahir :

Belum  pernah  saya  catatkan/daftarkan  kelahiran  pada  Kantor  Dinas  Kependudukan  dan 

Catatan Sipil Kabupaten Buleleng.

Demikian  Surat  Pernyataan  ini  saya  buat  dengan  sebenarnya  untuk  dapat  dipergunakan 

melengkapi permohonan mencatat kelahirannya.

………………………..,………………..

Mengetahui :
Kepala Desa/Lurah*) Orang Tua/Wali*)

……………………………. ……………………………..

*) Coret yang tidak perlu!



Singaraja,
Nomor :
Lamp. : Kepada
Perihal : Permohonan  Penerbitan Yth. Bapak Bupati Buleleng

Akta yang Terlambat di-
Pencatatannya Singaraja

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

Tempat/tanggal lahir :

Pekerjaan :

Agama :

Kewarganegaraan :

Alamat :

dengan ini saya mengajukan permohonan ke hadapan Bapak karena kelalaian saya, dengan 

harapan dapat kiranya diberikan persetujuan berupa keputusan prihal sbagai tersebt diatas, 

untuk dipergunakan melengkapi salah satu persyaratan mencari Akta Kelahiran, atas nama :

Nama :

Tempat/tanggal lahir :

Pekerjaan :

Agama :

Kewarganegaraan :

Alamat :

Anak dari :

AYAH IBU

Nama : Nama :

Tempat/tanggal lahir : Tempat/tanggal lahir :

Pekerjaan : Pekerjaan :

Agama : Agama :

Kewarganegaraan : Kewarganegaraan :

Alamat : Alamat :

Sebagai pertimbangan Bapak, bersama ini saya lampirkan :

1. Surat Keterangan Lahir dari Bidan/Dokter/Kepala Desa/Lurah

yang telah ditandatangani oleh 2 (dua) orang saksi.

2. Akta Perkawinan atau Surat Nikah/Surat Kawin orang tua dari Kepala Desa/Lurah

Demikian atas perkenan Bapak saya sampaikan terma kasih.

Hormat saya,



PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL

Jalan Gajah Mada Nomor : 152 Telepon No. 25887
S I N G A R A J A

LAPORAN KELAHIRAN UMU/DISPENSASI/ISTIMEWA
WARGA NEGARA : INDONESIA/ASING
NOMOR : ……………………..

(stbld.1933 No.75 yo.S.1936 No. 607/S.1917 No. 130 Yo.S.1919 No. 81/S.1849 No. 25/non staatsblaad)

I Nama Ayah : ............................................................................................................
Tempat, Tgl Lahir/Umur : .........................................................umur..........................................
Pekerjaan/Pangkat : ............................................................................................................
Agama : ............................................................................................................
Alamat Rumah/Domisili : ............................................................................................................

II Nama Ibu : ............................................................................................................
Tempat, Tgl Lahir/Umur : .........................................................umur..........................................
Pekerjaan/Pangkat : ............................................................................................................
Agama : ............................................................................................................
Alamat Rumah/Domisili : ............................................................................................................
Kawin Sah/Cerai : di……………………tgl…………..bln……………..thn..................

III Nama Anak Dilahirkan : ............................................................................................................
Jenis Kelamin : Laki-laki/Perempuan
Tempat, Tgl. Lahir/Umur : ……………………………..tgl……………….umur........................
Waktu Lahir : pukul...............................................dini hari/pagi/siang/sore/malam.
Nomor Urut Anak yang
dilahirkan : ............................................................................................................
Penetapan Pengadilan Negeri : ……………………….tgl……….…………..No..............................

IV Nama Saksi Pertama : ............................................................................................................
Tempat, Tgl Lahir/Umur : .........................................................umur..........................................
Pekerjaan/Pangkat : ............................................................................................................
Alamat Rumah/Domisili : ............................................................................................................

V Nama Saksi Kedua : ............................................................................................................
Tempat, Tgl Lahir/Umur : .........................................................umur..........................................
Pekerjaan/Pangkat : ............................................................................................................
Alamat Rumah/Domisili : ............................................................................................................

VI Nama yang Melaporkan : orang tua/kuasa..................................................................................
Tempat, Tgl Lahir/Umur : .........................................................umur..........................................
Pekerjaan/Pangkat : ............................................................................................................
Alamat Rumah/Domisili : ............................................................................................................
Jika diberitahukan
melalui surat : Nomor Surat…………………………tangal.....................................

Singaraja,

Saksi I, Saksi II Yang Melaporkan,

(…………………………..) (…………………………) (……………………………)
Kode Pemeriksa/Petugas : …………………………………………


	Jalan Gajah Mada Nomor : 152 Telepon No. 25887
	S I N G A R A J A

